
Port Costs Job Aid 
 

Business Purpose  
Use this job aid to: 

• Acceder a los costos de puerto 

• Buscar costos de puerto  
• Agregar costos de puerto adicionales 

1. Acceder a los Costos de Puerto  
a. Presione SOF en Veloz Landing Page. 

 

  

b. Presione en la pestaña Port Cost para aceder statement of facts. 

 
 

2. Buscar Costos de Puerto 

a. Busque los costos de puerto por agencia, puerto, embarcación, ID de llamada de puerto o 

rango de fechas. 

 
b. Haga clic en el botón Buscar para los resultados. 

 

c. Para abrir la Statement of Facts (SOF), haga clic en el icono de la calculadora.  



 

3. Agregar Costos de Puerto Adicionales 

a. Presione el botón de quantities.  

b. Presione Vessel Cost (Time Charter) para acceder los costos.  

 
c. Revise los cargos que le muestra el sistema.  

d. Para ocultar los valores, remueva la marca de verificación OK. 

 
e. Para eliminar los valores, haga clic en el botón menos. 

 
f. Para cambiar la cantidad y la tasa, haga clic en el cuadro correspondiente y comience a 

escribir. 

 
g. Para cambiar la moneda, seleccione el cuadro desplegable y elija la moneda apropiada. 

 
h. Para agregar cargos adicionales, seleccione Tariff la flecha desplegable. NOTE: para filtrar la 

lista, seleccione Cost Type. 

 
i. Para agregar un nuevo elemento de costo, haga clic en el botón Add Other Costs. 

 
j. Completar la Cost Type, Supplier, Quantity, Rate and Currency campos. 

 



k. Presione Cargo Cost Costo de Carga para acceder sección. 

 
l. Podrá ver una lista de todos los costos de carga. Para eliminar un costo, seleccione el botón 

minus al lado de Cost Type.  

m. Para agregar un costo, seleccione el banco OK.  

 
n. Introduzca la cantidad y el precionter. 

 
o. Presione el botón Save para guardar los datos realizados. 

 
p. O Una vez se agreguen los datos y se hayan revisado todos los costos, revise el total de 

Vessel Cost, Cargo Cost, Grand Total Cost. Asegúrese de que los datos están correctos. 

 
q. Luego, presione el botón Finalize. Esto hará que el Statement of Facts esté listo para el 

siguiente paso, el cual en este cado seria finanzas. 

 


